附件：

采购需求

一、商务要求

1. 服务期限：1年。

2. 服务地点：采购人指定地点。
3. 报价要求：响应报价应按照《招标代理服务收费管理暂行办法》（计价格[2002]1980号）文件的规定收费标准的80%—90%报价。该费用由采购人所委托项目的中标（成交）人支付。

4. 成交供应商数量：1家。

二、技术服务要求

1. 严格按照《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国招标投标法》等相关法律法规的规定组织项目招标采购活动。

2. 依法规范签订代理合同，合同双方的权利义务明确；按时、按质完成委托任务；在履约过程中，提出并实施积极的、科学合理的措施保证代理合同的有效实施。

3. 代理项目有完整、合理、可行的实施计划；代理项目人员配置齐全、职责明确；有专职的项目负责人全过程服务细致、耐心，服务态度端正；从业人员业务水平高，运作程序规范。

4. 严格遵守执业行为准则、职业道德准则；以服务质量、企业信誉参与市场竞争；坚持实事求是，维护委托人的合法利益；严格保守执业过程中的技术和商务秘密；严格自律，共同维护和促进本行业的职业道德和信誉。

5. 代理服务的各方面周到、细致、无疏漏，组织协调工作到位，不对采购人造成不良影响，无违法违规行为。

6. 招标采购项目流程合法合规，招标采购资料及时整理归档交由采购人管理存档，保证招投标资料完整。

7. 对采购人的咨询及时应答，如需到现场解决的事项，应当及时有效的应对，遇特殊情况不能解决或到场的，应当与采购人项目负责人沟通协商。

三、评审办法

（一）分值构成（总分100分）

（1）商务部分：22分

（2）技术部分：68分

（3）价格部分：10分

评分细则

商务评分标准（22分）：

1. 供应商业绩（20分）

近三年（2023年04月至今）每承担一项招标采购代理项目业绩的得2分，最高得20分，业绩证明材料以中标通知书为准。

2. 企业综合实力（2分）

根据供应商提供的公司场地、项目组人员配备、办公设施等信息，结合响应文件整体响应情况，依据企业综合实力综合分析比较，在0-2分之间打分。

技术评分标准（68分）：

1. 招标工作程序详细描述（8分）

①有工作流程图；②有清晰的工作程序说明；

说明：依据招标工作程序详细描述的合理、合法、完善程度综合分析比较，在0-8分之间打分。

2. 招标工作进度保障措施（20分）

①有专门负责与采购人对接的项目负责人及工作人员；②有满足开展招标工作的专业人员、技术与硬件设施等保障措施；③有高效的项目响应措施；④有严格的纠错及防范违规的措施；⑤有突发事件处理预案； 

说明：依据工作进度保障措施的合理、合法、完善程度综合分析比较，在0-20分之间打分。

3. 招标质量保证措施（20分）

①有制作高质量的招标文件的措施；②有防止围标、串标，能形成有效竞争的措施；③有保证满足采购人合法招标需求的措施；④有严格的保密措施；⑤处理质疑投诉的经验或措施。  说明：依据招标质量保证措施的合理、合法、完善程度综合分析比较，在0-20分之间打分。

4. 招标过程的文件档案管理措施（20分）

①有完善的档案存档制度；②有严格的档案交接制度；③有安全的档案保存地点；④有严格的档案调阅制度；⑤有严格的档案保密制度与保密措施。

说明：依据招标过程的文件档案管理措施的合理、合法、完善程度综合分析比较，在0-20分之间打分。

价格评分标准（10分）：

满足采购需求要求且报价折扣率最低的为评标基准价，其价格分为满分10分。其他供应商的价格分统一按照下列公式计算：其他供应商报价得分=（评标基准价/报价折扣率）×10%×100。

说明：评审小组对供应商最终得分进行比较后，按照供应商最终得分由高到低的顺序对供应商排序。最终得分相等时，以评审价格折扣率低的优先；评审价格折扣率也相等的，以技术得分高的优先。

